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Al personale dipendente
dell’ L.I.S. RONCALLI

Al personale dipendente

LLS. - "RONCALLI"-POGGIBONSI
Prot. 0001941 del 08/02/2022
WI-10 (Uscita)

delle Istituzioni Scolastiche
della REGIONE TOSCANA

AIl’ALBO
Al SITO WEB
Sez. AMM. TRASPARENTE

Oggetto: AVVISO per il personale scolastico interno e delle istituzioni scolastiche della
Regione Toscana per il conferimento dell’incarico di: “Esperto attivita di gestione
avanzata e di formazione degli addetti, incluse le politiche di sicurezza dei dati in rete,
relative alla piattaforma digitale OF FICE 365 di Microsoft”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
in qualita di Rappresentante Legale dell’istituto, Titolare del trattamento dei dati ai sensi del D.Igs
n. 196 del 30/6/2003,

VISTA la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per
la semplificazione amministrativa";

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della
legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, art. 7, recante ‘“Norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO I’art. 35 del CCNL 29.11.2007 — Collaborazioni plurime;

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato
dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo);

VISTO il Regolamento UE 679/2016 (GDPR), esecutivo in tutti gli stati membri, in materia di
tutela dei dati personali (Privacy);
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VISTO il D.I. 129/2018 — Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 107/2015.

VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio di Istituto in data 8/2/2019 con delibera
n. 30 e registrato agli atti prot. 1471 del 18/2/2019, che disciplina le modalita di attuazione delle
procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture;

VISTO il PTOF 2019/2022;

VISTO il Decreto Ministeriale 8 Luglio 2005 Requisiti tecnici e diversi livelli di accessibilita agli
strumenti informatici;

VISTA la Circolare dell’AGID del 18.04.2017, misure minime di sicurezza ICT per le Pubbliche
Amministrazioni (Direttiva del Presidente del Consiglio dei Ministri 01/08/2015);

CONSIDERATA la necessita di garantire la piena funzionalita dell’infrastruttura informatica e
telematica dell’istituzione scolastica, atta alla gestione dei dati trattati in formato digitale nel rispetto
politiche di sicurezza dei dati stesst;

RILEVATA la necessita di assicurare un servizio continuativo e qualificato di manutenzione,
gestione avanzata delle funzionalita della piattaforma digitale OFFICE 365 di Microsoft inclusa la
gestione delle utenze abilitate all’accesso e degli account di posta elettronica;

CONSTATATO che la medesima piattaforma si ¢ rivelata strumento idoneo per lo lo sviluppo
delle nuove tecnologie della didattica, per lo svolgimento della didattica digitale integrata, nonché
per la gestione e conservazione documentale digitalizzata “in cloud”;

INVITA

Il personale scolastico interno all” I.I.S Roncalli di Poggibonsi ed il personale dipendente da altre
istituzioni scolastiche della Regione Toscana, in possesso degli adeguati requisiti e della
documentata esperienza specifica nel settore, a produrre istanza scritta di candidatura per
I’assunzione dell’incarico di:
o Esperto attivita di gestione avanzata e di formazione degli addetti, incluse le politiche di
sicurezza dei dati in rete, relative alla piattaforma digitale OF FICE 365 di Microsoft
mediante emanazione di avviso pubblico, rivolto al personale scolastico dipendente da questa o da
altre istituzioni scolastiche della Regione Toscana, secondo 1 criteri stabiliti dall’avviso stesso.

Art. 1 Oggetto dell’Incarico

1. attivita di gestione avanzata, incluse le politiche di sicurezza dei dati in rete, relative alla
piattaforma digitale OFFICE 365 di Microsoft.
e Manutenzione generale della piattaforma OFFICE 365 di Microsoft;
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¢ Supporto e formazione al personale docente nella gestione dell’attivita relativa alla didattica
digitale integrata (DDI) mediante ’utilizzo della piattaforma digitale di Microsoft Office 365;
e Supporto e formazione al personale amministrativo per la gestione razionale dei dati in
formato digitale secondo una struttura predefinita in piattaforma, che consenta di organizzare
e conservare i file utili allo svolgimento dell’attivita amministrativa dell’ufficio di segreteria;
e Supporto e coordinamento al Dirigente Scolastico per la gestione di eventi ed incontri in
Piattaforma e nelle attivita digitali;

e Monitoraggio della sicurezza di rete rispetto alle politiche di sicurezza inerenti la protezione
dei dati, il controllo delle operazioni possibili e degli utenti/profili abilitati all’accesso;

art.2 Durata dell’incarico e periodo di svolgimento

L’incarico avra la durata di mesi 6 a partire da Marzo 2022 a decorrere dalla data effettiva di
conferimento dell’incarico fino al termine delle attivita didattiche-30 Giugno 2022, tenuto conto delle
necessita dell’istituzione scolastica.

art.3 Destinatari dell’avviso

Pud presentare domanda il personale scolastico interno in possesso dei requisiti indicati al
successivo punto 6 e anche il personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche in
collaborazioni plurima nel rispetto dell’art.35 c.1 del CCNL.

art.4 Modalita di partecipazione - requisiti
La domanda scritta di partecipazione alla gara, con autocertificazione come da modulistica allegata
(Allegati A e B), dovra contenere 1 seguenti dati: dati anagrafici generali, eventuale sede di servizio
(in caso di docenti o altro personale scolastico), titoli di studio, esperienze in attivita simili.
1. L'istanza dovra recare | 'indicazione “istanza di partecipazione all’ Avviso per incarico di
Esperto nella gestione avanzata della piattaforma digitale OFFICE 365 di Microsoft
incluse le politiche di sicurezza dei dati in rete”

La suddetta domanda dovra essere corredata da:
1. Curriculum vitae in formato europeo;
2. Allegati A e B al presente Avviso
3. Copia fotostatica di un valido documento d'identita del sottoscrittore fronte retro.

Il candidato dovra dichiarare di possedere i requisiti di:

Esperto con esperienze documentate, sia nel settore pubblico che in quello privato, e comprovata
specializzazione tecnico-professionale nella formazione docenti per 1’utilizzo delle Piattaforme
digitali per la didattica, nelle politiche di rete e nella sicurezza informatica.

Titolo richiesto per I’accesso: Laurea attinente ’incarico

I candidati dovranno inoltre avere i seguenti requisiti:

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;
- godere di diritti civili e politici;
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- non avere riportato condanne penali € non essere destinatario di provvedimenti che riguardino
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale;

- di non essere a conoscenza di essere sottoposti a procedimenti penali. Ai sensi del DPR 445/2000
- di non trovarsi nelle condizioni di incompatibilita o di conflitto d’interesse con I’incerico specifico
e la professione svolta.

Le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore di
autocertificazione.

L'Istituto potra effettuare idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni rese
dai candidati. Si rammenta che la falsita in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell'art.76 del
predetto DPR n. 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilita civile e
sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell'art.
75 del predetto D.P.R. n. 445/2000.

Qualora la falsita del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto,
questo potra essere risolto di diritto, ai sensi dell'art. 1456 c.c.

La mancanza dei requisiti richiesti costituisce motivi di esclusione nella selezione.

La domanda di partecipazione alla selezione compilata come indicato all’art.4 del presente avviso,
va indirizzata al Dirigente Scolastico dell’I.I.S. Roncalli di Poggibonsi e deve pervenire entro le ore
12.00 del 22/02/2022 esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata (PEC) al seguente
indirizzo e-mail : siis00800x@pec.istruzione.it.

Si precisa che:

* la scuola ¢ esonerata da ogni responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito;

* la domanda presentata non pud essere ritirata, modificata o sostituita con altra;

* le domande prive delle indicazioni previste nel presente avviso o presentate dopo il termine
stabilito, non saranno prese in considerazione.

art.6 Modalita di valutazione delle domande

La valutazione delle domande sara effettuata da un’apposita Commissione presieduta dal Dirigente
Scolastico, al cui insindacabile giudizio ¢ rimessa la scelta dell'esperto a cui conferire l'incarico. La
commissione assegnera I’ incarico sulla base dei seguenti requisiti:

TITOLI/ E ESPERIENZE PUNTEGGI

Laurea specifica attinente 1’incarico 10 pti

Altri  titoli  accademici attinenti  I’incarico: | Spt per ogni certificazione fino ad un
specializzazioni, master, dottorati max di 15 pti

Altri titoli in ambito informatico riconosciuti inerenti | Spt per ogni certificazione fino ad un
I’ambito specifico max di 10 pti

Esperienze documentate in qualita di formatore per | 5 pti per ogni esperienza fino ad un max
I’'uso di nuove tecnologie per la didattica e per | di 30 pti
I’utilizzo di piattaforme digitali con dati “in cloud”
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Esperienze maturate presso Istituzioni scolastiche in | 5 pti per ogni esperienza fino ad un max
qualita di esperto informatico per la gestione di | di 25 pti

piattaforme digitali, con riferimento all’uso delle
nuove tecnologie per la didattica, alla DDI (didattica
digitale integrata), alla gestione dei dati “in cloud” e
alla gestione delle utenze abilitate all’accesso ai dati
presenti nella piattaforma digitale di OFFICE 365,
nel rispetto delle politiche di sicurezza della rete

Esperienze maturate presso altri enti pubblici e/o | 2 pti per ogni esperienza fino ad un max
privati a in qualita di esperto informatico per la | di 10 pti

gestione di piattaforme digitali per la gestione dei dati
“in cloud” e alla gestione delle utenze utenti abilitate
all’accesso ai dati presenti nella piattaforma digitale
di OFFICE 365, nel rispetto delle politiche di
sicurezza della rete

Un’apposita Commissione nominata dal D.S. provvedera alla valutazione delle candidature
pervenute e stilera una graduatoria di merito a scorrimento, che sara pubblicata all’albo e sul sito
della scuola-sezione Amministrazione Trasparente, con punteggi determinati secondo la tabella
sopra riportata, che verra utilizzata per tutto il periodo relativo alla durata dell’incarico.

L’incarico verra affidato secondo questa procedura: prima al personale interno, poi al personale
esterno in servizio presso altra amministrazione scolastica della Regione Toscana.

A parita di punteggio e di condizione avra la priorita il candidato anagraficamente piu giovane.

I dipendenti di altra istituzione scolastica dovranno essere autorizzati dalla amministrazione di
appartenenza e la stipula del contratto sara subordinata al rilascio di detta autorizzazione.

Art.7 — Compenso previsto

Il compenso orario ¢ fissato in €.2000,00 lordo omnicomprensivo per I’espletamento dell’incarico
oggetto del presente A. Il compenso si intende al lordo delle ritenute a carico del dipendente e di
oneri a carico dell’ Amministrazione. L importo spettante sara corrisposto con bonifico bancario a
completamento dell’incarico, entro 30 giorni dalla presentazione della seguente documentazione:
a) relazione finale sull’attivita svolta;

b) dichiarazione di assolvimento del servizio assegnato con indicazione delle ore prestate e
dell’attivita (time card);

Art. 8 — Conferimento dell’incarico

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda
pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all'attribuzione dello
stesso a suo insindacabile giudizio.

11 Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, procede con atto di
nomina in caso di personale interno e stipula regolare contratto di collaborazione plurima in caso di
esperto individuato dipendente da altra istituzione scolastica.
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Ai sensi dell'art.13 del D.Lgs. 196/2003 (Codice sulla Privacy) e del GDPR 2016/679 (General Data
Protection Regulation), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso gli uffici
amministrativi dell’.L1.S. “Roncalli” per le finalita di gestione della selezione ove potranno essere
trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. 1l titolare del
trattamento dei dati ¢ il Dirigente Scolastico. 1l candidato dovra autorizzare la Scuola al trattamento
dei dati personali.

Art. 9 — Revoca dell’incarico o dimissioni

In caso di mancato svolgimento con diligenza e puntualita dell'incarico, il Dirigente Scolastico puo
unilateralmente a suo insindacabile giudizio revocare l'incarico medesimo. In caso di giustificati
motivi il contraente pud dimettersi dall'incarico. In entrambi i casi la comunicazione viene notificata
alla controparte tramite PEC almeno trenta giorni prima della data di risoluzione del contratto.

La retribuzione spettera fino al giorno di risoluzione del contratto.

Art. 10 — Disposizioni finali
1l presente bando ¢ pubblicato all’Albo on line e sul sito internet della istituzione scolastica nella
sezione: Amministrazione Trasparente- bandi di gara e contratti.

Allegati da presentare:

2. Allegato A: istanza di partecipazione incarico di Esperto nella gestione avanzata della
piattaforma digitale OFFICE 365 di Microsoft incluse le politiche di sicurezza dei dati
in rete.

Allegato B: scheda autodichiarazione titoli e punteggi
Curriculum Vitae
5. Copia documento di identita

P w

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Gabriele Marini!

Il presente atto viene pubblicato in Albo Pretorio ove rimarra esposto per 15 giorni consecutivi.

IL DIRETTORE S.G.A.
Paciscopi Maurizia?

2| presente atto & stato redatto su documento informatico e sottoscritto con firma digitale.
2 || presente atto & redatto su documento informatico e sottoscritto con firma digitale.
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