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 All’Albo on-line  
 Al sito web istituzionale  
 
 
OGGETTO: Avviso di selezione personale interno/esterno per conferimento incarico di formatore nel 
corso “Tecniche di narrazione e organizzazione della biblioteca scolastica” rivolto ai docenti di scuola 
primaria a.s. 2022/2023 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministratici” e ss.mm.ii; 
VISTA la legge 15 marzo 1997, n.59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 
e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”; 
VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  
VISTO l’art. 7, in particolare il comma 6 del Decreto Legislativo n. 165 del 30.03.2001, come integrato 
e modificato dall’art. 32 del D.L. n. 223 del 04.07.2006; 
VISTO il D.M. 28 agosto 2018, n. 129-Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo1, comma 143, della legge 
13 luglio 2015, n. 107; 
VISTO il PTOF 2022/2025 approvato dal C. di I. in data 23/12/2022 con Delibera n. 6;  
VISTO il piano di formazione triennale approvato dal C. di I. in data 23/12/2022 con Delibera n. 7; 
CONSIDERATA la rilevazione dei bisogni formativi condivisi con le Funzioni Strumentali per 
l’Innovazione per l’a.s. 2022/2023 circa le esigenze formative riguardo alla necessità di impadronirsi 
di strumenti metodologici e tecnici-innovativi per comunicare in modo attuale, universale e 
multiculturale;  
RITENUTO NECESSARIO procedere ad una selezione al fine di creare una graduatoria di aspiranti alla 
funzione di formatore per corso di formazione “Tecniche di narrazione e organizzazione della 
biblioteca scolastica” per la scuola Primaria;  
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 121 del 25/10/2019 con la quale sono stati indicati i cri-
teri e i limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle attivita' negoziali, fra cui 
quelle per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del D.L. 
129/2018;  
VISTI i fondi destinati alla Formazione previsti nelle apposite schede del Programma Annuale 2023; 
RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno/esterno n. 1 esperto formatore, con 
specifiche competenze, per la corretta esecuzione del corso di formazione nelle aree tematiche 
previste dalla candidatura;  
VISTA la Determina Dirigenziale Prot. 6569 del 18/05/2023; 
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                         Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso  
 

EMANA 
Art. 1: Oggetto  
Avviso pubblico per la selezione di n. 1 esperto FORMATORE INTERNO/ESTERNO cui affidare l’incarico 
per la realizzazione del corso di formazione “Tecniche di narrazione e organizzazione della biblioteca 
scolastica” per la scuola Primaria secondo la seguente priorità:  
1 – Personale interno in servizio presso questa Istituzione Scolastica  
2 – Personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche (collaborazione plurima)  
3 – Personale esterno  
 
Art. 2: Requisiti per la partecipazione e criteri di selezione  
Possono partecipare alla selezione esperti interni ed esterni all’istituto in possesso di adeguati titoli 
accademici, culturali e professionali, così come indicato nella tabella di valutazione indicata all’art 4 
del presente avviso.  
 
Art. 3: Domanda di partecipazione e criteri di selezione  
Gli aspiranti dovranno far pervenire alla scuola le istanze di partecipazione (Allegato 1) unitamente al 
curriculum vitae, obbligatoriamente in formato Europeo, alla griglia di autovalutazione (Allegato 2) e 
alla dichiarazione di insussistenza incompatibilità per l’incarico (Allegato 3), indirizzate al Dirigente 
Scolastico dell’I.C 2 Poggibonsi entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 05/06/2023 all’indirizzo PEC 
siic826009@pec.istruzione.it con oggetto “Candidatura corso di formazione Tecniche di narrazione e 
organizzazione della biblioteca scolastica” oppure, in alternativa, in busta chiusa con la dicitura 
esterna “Candidatura corso di formazione Tecniche di narrazione e organizzazione della biblioteca 
scolastica” consegnata a mano o tramite raccomandata con ricevuta di ritorno. Non farà fede il timbro 
postale.  
Nelle istanze dovranno essere indicate, pena l’esclusione:  

a) le proprie generalità;  
b) l’indirizzo e il luogo di residenza;  
c) il titolo di studio con la data di conseguimento e le generalità dell’ente che lo ha rilasciato;  
d) il recapito telefonico,  
e) l’eventuale indirizzo di posta elettronica e copia del documento d’identità.  

In caso di personale dipendenti della Pubblica amministrazione l’eventuale incarico è subordinato alla 
preventiva autorizzazione dell’ente di appartenenza. Non saranno prese in considerazione le 
candidature incomplete o non debitamente sottoscritte.  
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae e negli Allegati 
hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla 
veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.  
Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’articolo 76 del predetto DPR 
n. 445/2000 e successive modifiche e integrazioni, implica responsabilità civili e sanzioni penali, oltre  
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a costituire causa di esclusione dalla partecipazione del presente avviso ai sensi dell’art. 75 del DPR n. 
445/2000.  
Qualora la falsità delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà 
essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 
 
Art. 4: Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare.  
Le candidature saranno valutate da una apposita Commissione designata dal Dirigente Scolastico, e 
sarà prodotta una graduatoria nell’ordine indicato dall’art. 1, attraverso la comparazione dei curricula, 
in base alla valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante. Possono presentare domanda di 
partecipazione esclusivamente i candidati in possesso dei seguenti requisiti culturali e professionali:  
 

 TITOLI CULTURALI punteggio  

1 Laurea (vecchio ordinamento o di secondo livello) coerente con 
la tipologia dell’intervento previsto  

25 punti  
 
 
 

MAX 
PUNTI 50 

2 Altra laurea coerente con la tipologia dell’intervento previsto  5 punti 

3 Dottorato di ricerca o specializzazioni biennali post-laurea, 
Master e/o corsi di perfezionamento post laurea annuali o 
biennali coerenti con la tipologia d’intervento previsto (5 punti 
per ogni titolo) 

 
Max 10 punti 

 

4 Attestati di partecipazione a corsi di formazione coerenti con la 
tipologia d’intervento previsto (2 punti per ogni attestato) 

Max 10 punti 

 TITOLI DI SERVIZIO punteggio  
 
 

MAX 
PUNTI 50 

5 Pregresse esperienze formative in contesti scolastici ed 
extrascolastici attinenti all’oggetto del corso (5 punti per ogni 
esperienza documentata) 

Max 15 punti 

6 Esperienze metodologico-didattiche innovative maturate in 
ambito scolastico ed extrascolastico afferenti alla tipologia 
dell’intervento (5 punti per ogni esperienza) 

Max 15 punti 

7 
 

Anni di esperienza lavorativa nel settore (5 punti per ogni anno) Max 20 punti 

 
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura, ritenuta rispondente alle esigenze 
progettuali.  
 
Art. 5: Rinuncia e surroga  
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, si scorrerà la graduatoria di merito di cui all’art. 4.  
 
Art. 6: Destinatari della formazione e modalità di svolgimento delle attività 
Il corso di formazione è rivolto a tutti i docenti della Scuola Primaria, in particolar modo a coloro che 
attualmente sono assegnati agli ambiti umanistico e antropologico. La presenza dei partecipanti sarà 
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registrata a mezzo firma apposta in appositi moduli all’inizio e al termine della formazione. 
L’attività formativa è coerente con quanto previsto nel Piano triennale della formazione 2022-2025 
ed è pertanto valevole come formazione d’Istituto deliberata dal Collegio Docenti in data 22/12/2022 
con Delibera n. 27. 
I docenti destinatari della formazione dovranno svolgere il seguente monte orario: 
- 12 ore suddivise in 4 giorni da effettuare in presenza entro il mese di giugno 2023. 
 
Art. 7: Compiti del formatore  
Il formatore promuove azioni di formazione del personale docente finalizzate a:  
- Creare momenti di confronto per condividere l’importanza della lettura e della capacità di scegliere 
testi in grado di incrementare la comprensione e la riflessione;  
- Fornire esempi di tecniche di lettura e di racconto evidenziandone caratteristiche e punti di forza e 
di debolezza;  
- Far esperire la pratica delle letture animate con diverse tecniche; 
- Far conoscere il panorama dell’editoria contemporanea per bambini e ragazzi e promuovere testi 
originali e di qualità nella scuola; 
- Promuovere un approccio interdisciplinare alla promozione della lettura; 
- Sviluppare competenze per un’efficace produzione fotografica e audiovisiva finalizzata a 
raccontare/comunicare una storia, un progetto, un’esperienza;  
- Fornire indicazioni ed esempi di piattaforme e strumenti digitali utilizzabili;  
- Far emergere le competenze e le risorse già esistenti;  
- Fornire esempi concreti per l’allestimento, la fruizione e la promozione della biblioteca scolastica 
 
Dovrà inoltre concordare con il D.S. il calendario delle attività e fornire la restituzione dell’esperienza 
formativa. 
 

Il formatore sarà impegnato in attività come di seguito indicato:  
• 4 ore di programmazione propedeutica agli interventi per la predisposizione dei materiali;  
• 12 ore di formazione in presenza presso i locali del plesso G.Pieraccini. 
• 4 ore di monitoraggio delle attività da concordare con i docenti (modalità on line).  
 
Art. 8: Commissione di valutazione delle domande  
Alla scadenza del termine di presentazione delle domande, sarà nominata apposita Commissione di 
valutazione, che analizzerà le domande pervenute e formulerà la graduatoria provvisoria che verrà 
pubblicata nel sito dell’istituzione scolastica http://www.comprensivo2poggibonsi.edu.it/, nella 
sezione “Amministrazione trasparente”. 
A decorrere dalla data di pubblicazione i candidati potranno presentare ricorso entro i successivi 5 
giorni. Al termine del riesame degli eventuali ricorsi, la graduatoria definitiva, stilata dalla 
commissione giudicatrice, sarà pubblicata nel sito dell’istituzione scolastica 
http://www.comprensivo2poggibonsi.edu.it/, nella sezione “Amministrazione trasparente” e sarà 
attribuito l’incarico o stipulato contratto di prestazione. 
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Art. 9: Incarico e compenso  
L’incarico verrà attribuito con lettera d’incarico per il personale interno all’Amministrazione e con 
contratto di prestazione d’opera per gli esterni.  
In caso di affidamento dell’incarico al Personale Interno, il formatore designato provvederà alla 
sottoscrizione per accettazione. Il compenso verrà corrisposto al termine del corso di formazione, 
dietro presentazione di relazione corredata della Time-card, ed il pagamento del corrispettivo previsto 
sarà rapportato alle ore effettivamente prestate e documentate, secondo le seguenti tariffe, previste 
dalla vigente normativa: 
- n. 12 ore di docenza a €. 41,32/h. lordo dipendente;  
- n. 4 ore per attività propedeutiche di progettazione a €. 17,50/h., lordo dipendente; 
- n. 4 ore di monitoraggio a €. 17,50/h., lordo dipendente.  
In caso di affidamento dell’incarico al Personale Esterno, verrà stipulato contratto di prestazione 
professionale, firmato da ambedue le parti, ed il compenso verrà corrisposto al termine del corso di 
formazione, dietro presentazione di relazione corredata della Time-card, ed il pagamento del 
corrispettivo, rapportato alle ore effettivamente prestate e documentate, avverrà dietro 
presentazione di documento contabile (fattura elettronica, notula, ecc… secondo il regime fiscale del 
professionista) e secondo la tariffa massima prevista dalla vigente normativa di €. 56,81/h. oneri fiscali 
inclusi (C.M.L. n. 101/1997). 
 
Art. 10: Pubblicizzazione  
Al presente avviso di selezione è data diffusione mediante pubblicazione all’albo della scuola.  
 
Art. 11: Informativa sul trattamento dei dati personali  
Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, in occasione della partecipazione al presente 
procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati esclusivamente per gli scopi previsti 
dall’avviso di selezione nel pieno rispetto delle disposizioni secondo quanto previsto dal Regolamento 
UE 2016/679 e dalle norme nazionali di settore. I partecipanti alla gara ricevono apposita informativa 
relativa al trattamento dei dati personali (allegato 2) che devono riconsegnare con firma di ricezione. 
Ai fini del trattamento dei dati personali, gli interessati potranno esercitare i diritti di cui alla predetta 
legge. 
 
Responsabile del procedimento  
Ai sensi di quanto disposto dall’art.5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del 
procedimento è il Dirigente Scolastico dell’I.C. 2 Poggibonsi. 

 
     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
     Maresa Magini 
    (firmato digitalmente) 
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